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E-mailben történő megrendelések fogadása

Önt e-mailben fogják értesíteni, amint a Schaeffler
megrendelést küld Önnek. Az ezen e-mail 
megnyitásával és a „Megrendelés megtekintés” 
gombra kattintással Ön át lesz irányítva a Coupa
Szállítói Portálra (CSP).
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Screenshot

Megjegyzés:
Kérjük rendszeresen ellenőrizze a spam mappáját, hogy kapott-e Megrendeléseket.
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Megrendelések megtekintése a 
Coupa Szállítói Portálon (CSP)

Annak érdekében, hogy megtekintse az Ön Megrendeléseit a 
CSP-ben, jelentkezzen be a CSP-be és kattintson a 
„Megrendelések” fülre a menüszalagon. Ekkor egy olyan lista 
jelenik meg, amely tartalmaz minden, a Schaeffler által leadott 
megrendelést (purchase order; PO).
Kattintson a PO számra a PO megnyitásához és a részletei 
megtekintéséhez.
Vegye tudomásul a PO-t: Pipálja ki a „Tudomásulvétel” 
négyzetet, majd görgessen le a PO sorok megtekintéshez, 
amelyek tartalmazzák az egyes tételek megnevezését, az 
egységárat és a PO összértékét.
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Megjegyzés:
• A „Megtekintés” opcióra kattintással testre szabhatja a PO táblázat nézetét. 
• A „Nyomtatási kép” opcióra kattintással letöltheti a PO PDF verzióját.
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A Megrendelés státusza a CSP-ben
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PO Státusz Leírás

Vevőnél várakozik A megrendelés jóvá van hagyva, de vevői ellenőrzésre vár a Schaeffler-nél.

Lemondott A megrendelés le van mondva és azt nem kell teljesíteni.

Lezárt A kibocsátott megrendelést átvették és utána lezárták, akár manuálisan, akár automatikusan.

Pénznem miatt 
várakozik

A megrendelés a pénznem átváltási árfolyamokkal kapcsolatos probléma miatt várakozik. 

Hiba Valami probléma van a megrendeléssel, kérjük vegye fel a kapcsolatot a Schaeffler-rel a probléma 
megoldása érdekében.

Kibocsátva A megrendelés jóvá lett hagyva és el lett küldve Önnek.

Részben lezárt A megrendelés le van zárva, de újra megnyitható.
Megjegyzés: Ön nem készíthet számlát ilyen státuszú megrendelésre vonatkozóan.
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„Végrehajtható Értesítés” a CSP-ben nem regisztrált 
szállítók számára

Ha egy szállító nincs regisztrálva a Coupa Szállítói 
Portálon, úgy e-mailben kapnak jóváhagyott Coupa
megrendeléseket a Schaeffler-től: ezeket nevezik 
Végrehajtható Szállítói Értesítéseknek (Supplier 
Actionable Notifications;SAN). 

A szállító az e-mailben tekintheti meg a megrendelés 
sorait, és a „Fiók létrehozása” opcióra kattintva 
lehetősége van Coupa Szállítói Portál fiókot létrehozni.
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Megjegyzés:
Kérjük rendszeresen ellenőrizze a spam mappáját, hogy nem kapott-e Megrendelést.

1


	Communication
	Slide 1: Coupa Gyors útmutató szállítók számára |   Megrendelések átvétele és megtekintése
	Slide 2: E-mailben történő megrendelések fogadása
	Slide 3: Megrendelések megtekintése a Coupa Szállítói Portálon (CSP)
	Slide 4: A Megrendelés státusza a CSP-ben
	Slide 5: „Végrehajtható Értesítés” a CSP-ben nem regisztrált szállítók számára


