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Beállítások
További információ a COUPA bejelentkezéshez

Részvétel az ajánlattételi folyamatban
Ismerje meg, hogyan vehet részt az RfQ-ban

Ismerkedjen meg a Coupa projektel

Első lépések

Árajánlatok rögzítése
További információ arról, hogyan rögzíthet ajánlatot a COUPA-
ban

Kattintson 
ide!

További információ a szerződés szerkesztéséről és feltöltéséről 
a Coupa-ba

Szerződés módosítása

Tanulja meg, hogyan küldhet üzeneteket a COUPA-n keresztül

Kommunikáció módja a Schaefflerrel

Tanulja meg, hogyan tudja aláírni és elküldeni szerződését a 
Schaeffler részére.

Szerződés aláírása
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• November 4-én a Schaeffler egy új Indirekt 
Beszerzési Platformot (Coupa) indít el, azzal a 
céllal, hogy a Beszerzést vevőközpontúbbá, illetve 
felhasználóbarátabbá tegye, ezzel elősegítve 
egyúttal a hatékonyabb együttműködést az üzleti 
partnerekkel. Amire törekszünk:

• Intuitív és korszerűbb rendszer az igénylő és a 
beszerző számára is

• Nagy fokú önkiszolgálási lehetőség
• A beszállítói tevékenységek valós idejű nyomon 

követése a Coupában
• Globális szabványok és összehangolt 

munkafolyamatok
• Hatékonyság és eredményesség az átláthatóságon 

és adatokon alapuló döntésekben

Összefoglalva

Első lépések
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Izgalmas információk az NPM 
Beszerzésnek*

Coupa –
egy globális platform

Beszállítóként az összes vonatkozó információt és 
szükséges dokumentumot megtalálja egy helyen. A 
platform lehetőséget biztosít ajánlat benyújtására, 
továbbá a Schaefflerrel való hatékony 
együttműködésre.

* Nem Gyártási Anyag = A közvetett anyagok vagy közvetett követelmények melyek tartalmazzák azokat az 
árukat és szolgáltatásokat, amelyek szükségesek a cég folyamatban lévő műveleteihez, azonban nem a 
végtermék közvetlen alkotórészei. 
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Részvétel az ajánlatkérésben

Új jelszó beállítása
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Ha felkérik, hogy vegyen részt RFQ-ban, e-
mailben kap egy meghívót. 

Ez az e-mail fogja tartalmazni a linket és a 
felhasználónevet a rendszerbe való 
bejelentkezéshez.

A folytatásért kattintson a linkre, majd 
kövesse a további lépéseket.

Username

Link
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Részvétel az ajánlatkérésben

Ajánlattétel eseményekre egy meglévő felhasználónévvel
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Ha felkérik, hogy vegyen részt RFQ-ban, e-
mailben kap egy meghívót. 

Ha már korábban létrehozott egy
felhasználónevet és jelszót, kattintson az
"Esemény megtekintése" gombra, és 
kövesse az utasításokat. 

Ha elfelejtette jelszavát, kérjük, kattintson
az "Esemény megtekintése", majd az
"Elfelejtett felhasználónév vagy jelszó?" 
gombra, és kövesse a szükséges lépéseket.
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Részvétel az ajánlatkérésben

Készüljön fel!
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Kérjük, válasszon egy jelszót!

Kérjük, lépjen be a felhasználónevével és 
kiválasztott jelszavával!

1

2

1

2
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Részvétel az ajánlatkérésben

Részvétel az ajánlattételi folyamatban
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A Schaeffler Coupa oldala jelenik meg, ahol 
látni fogja azokat az eseményeket, 
melyekre licitálhat.

1

Kérem kattintson az eseményre a 
folytatáshoz!

1
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Részvétel az ajánlatkérésben

Részvétel az ajánlattételi folyamatban
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Most már az esemény oldalán van.

Accept

Event time

2

3

A jobb felső sarokban látja, meddig lesz 
nyitva az esemény. 

Az eseménytől függően kérhetik, hogy
fogadja el az Általános Szerződési
Feltételeket.

Kérjük vegye figyelembe:
Csak az Általános Szerződési Feltételek 
elfogadása után értesítjük az esemény 
tulajdonosát, továbbá ekkor válik láthatóvá az 
RFQ, és lesz lehetősége a válasz adásra.

1

2

1

3
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Participating in RfQs 

Részvétel az ajánlattételi folyamatban
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Az Általános Szerződési Feltételek elfogadása 
után kattintson a “Válasz megadása” fülre az 
esemény további részleteinek 
megtekintéséért. Ezzel válik lehetővé, hogy 
részt vegyen az RFQ-ban

Click to enter bid

1

1
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Részvétel ajánlatkérésben

Részvétel az ajánlattételi folyamatban
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Mostantól láthatja az összes mellékletet és
az esemény részleteit. A kezdéshez adja 
meg a teljes nevét, mielőtt tovább
görgetne lefelé. 

Írja be a teljes nevet
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Részvétel ajánlatkérésben

Részvétel az ajánlattételi folyamatban
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Kérjük, töltse ki a kérdőívet. Minden *-gal 
jelölt mező kitöltése kötelező.

Kérjük, vegye figyelembe: a kérdőív az 
adott beszerzési eseménytől függően
változhat. 

Kérem, egészítse ki
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Részvétel ajánlatkérésben

Az ajánlatok megadása
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A Lots & Items árának kitöltéséhez két
lehetősége van. 

Miután kitöltötte az információkat, kérjük, 
küldje el válaszát Schaeffler részére. 

Válasz elküldése

2

Gépelje be az árat külön-külön az üres
mezőbe
Exportáljon egy Excel lapot

• töltse ki az információkat
• töltse fel a Coupa-ba

1
1

2
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Szerződéskötés 

A szerződés szerkesztése és feltöltése
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A dokumentum szerkesztéséhez

(1) Kattintson a Dokumentum szerkesztése elemre
(2) Kattintson a Letöltés gombra a szerkesztéshez
(3) Nyissa meg a letöltött Word fájlt a számítógépén
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Szerződéskötés

A szerződés szerkesztése és feltöltése
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A word dokumentumban lehetősége van szerkesztések és 
kiigazítások elvégzésére. 

Miután befejezte a szerkesztéseket
(1) Mentse a dokumentumot
(2) Töltse vissza a Coupa-ba
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Szerződéskötés

Hogyan lehet kommunikálni Schaefflerrel
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A Coupa üzenetküldő funkciójának használata mellett
kommunikálhat Schaefflerrel a szerződéskezelő
Üzenet funkcióján keresztül is. 
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Szerződéskötés

Hogyan írjon alá egy szerződést 
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Az aláírási folyamat változatlan marad. 

E-mailben és a Coupa-ban értesítést fog kapni arról, 
hogy felkérték a szerződés aláírására AdobeSign-on 
keresztül. 

Ehhez:
(1) vagy kattintson a Start gombra, és az

automatikusan az Aláírás mezőkhöz visz,
(2) vagy görgessen le az Aláírás mezőkhöz
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Szerződéskötés

Hogyan írjon alá egy szerződést 
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Kattintson az aláíráshoz. 

Vagy berajzolhatja, vagy beírhatja az aláírását. 

Az aláírás kitöltése után kattintson az Alkalmaz gombra. 
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Szerződéskötés

Hogyan írjon alá egy szerződést 
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Az aláírás mostantól megjelenik a dokumentumban.

Kattintson a kék gombra az aláíráshoz. 
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Köszönjük!
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Köszönjük a részvételt! 

RFQ-val vagy szerződésével kapcsolatos bármilyen konkrét
információ esetén kérjük, keresse meg a Schaeffler esemény
tulajdonosát a Coupa üzenetküldő funkcióján keresztül. 


