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Coupa Supplier Portal (CSP)

Regisztráció

Amennyiben a Schaeffler beszállítói partnerei közé kívánja 
felvenni az Ön vállalatát, vagy megkéri Önt, mint 
szerződött partnerét, hogy aktualizálja cégadatait, arról Ön 
email-ben fog értesítést kapni. Kérjük, kattintson a 
„Csatlakozás és válasz” / “Join and Respond“ gombra, hogy 
regisztráljon beszállítói portálunkon!

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

Megjegyzés:
Kérjük, minden esetben ellenőrizze spam postafiókját is, és ne feledje, hogy e-mail-ben küldött meghívónk érvényessége 48 órán 
belül lejár, ezt követően Önnek már nem lesz lehetősége használni a kapott linket.
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Első lépések

Először is új üzleti fiókot kell létrehoznia a portálon. Ehhez 
szüksége lesz egy jelszóra, melyet be kell írnia, majd 
megerősítenie. Ezt követően, kérjük, kattintson a „Kezdés” 
/ “Get Started“ gombra, hogy folytassa a bejelentkezést.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

Megjegyzés:
Amennyiben már rendelkezik Coupa felhasználói fiókkal, kérjük, használja korábbi adatait!
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Első lépések

Néhány adatot rendszerünk automatikusan kitölt Ön 
helyett. Kérjük, ellenőrizze ezek helyességét, ha szükséges, 
eszközöljön változtatásokat! A hiányzó adatokat töltse ki!

Minden*- gal jelölt mező kitöltése kötelező.

A folytatáshoz kattintson a „Tovább” / “Next” gombra.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Első lépések

A következő oldalon lehetősége nyílik arra, hogy fizetési 
kedvezményeket rögzítsen. Ezeknek a mezőknek a 
kitöltése nem kötelező, amennyiben nem kíván 
kedvezményt rögzíteni, lépjen tovább!

A folytatáshoz kattintson a „Tovább” / “Next” gombra.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

Megjegyzés:
Kiválaszthatja, hogy az Ön által feltüntetett kedvezmények minden ügyfelére érvényesek legyenek.
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Coupa Supplier Portal (CSP)

További adatok megadása a Schaeffler részére

A Schaeffler további adatok megadását kéri Öntől.

A folytatáshoz és a kért információk kitöltéséhez 
kattintson a narancssárga “Take Me There” gombra!

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Nyelvi beállítások

A nyelvi beállítások megváltoztatásához, kérjük, görgessen 
a lap aljára, kattintson a régióra, és válassza ki az Ön által 
használni kívánt nyelvet!

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

További adatok megadása a Schaeffler részére

Kérjük, írja be az összes szükséges információt.

Minden *-gal jelölt mező kitöltése kötelező.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Pénzügyi adatok

Kérjük, írja be az összes szükséges információt.

Minden *-gal jelölt mező kitöltése kötelező.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Beszállítói Magatartási Kódex

Kérjük, töltse le a Beszállítói Magatartási Kódexet,
kattintson a linkre, írja alá és
A “File” gombra kattintva töltse fel a CSP (Coupa Supplier 
Portal) felületére 

Minden *-gal jelölt mező kitöltése kötelező.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Tanúsítványok és Nyomtatványok benyújtása

Mielőtt benyújtaná az adatokat, meg kell válaszolnia 
néhány kérdést arra a régióra vonatkozóan, hogy melyik 
Schaeffler helyszínnek nyújtja termékét/szolgáltatását.

Kérjük, adjon meg további információkat, amennyiben 
az“Igen” lehetőséget választotta.

Minden *-gal jelölt mező kitöltése kötelező.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

Jegyzet:
A kérdések és a kötelezően kitöltendő mezők (regiók és kategóriák) változhatnak attól függően, hogy melyik vállalatunkkal állnak 
üzleti kapcsolatban. 
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Tanúsítványok és Nyomtatványok benyújtása

Kérjük, töltse fel az összes tanúsítványt és egyéb 
dokumentumot, amely releváns a Schaefflerrel folytatott 
üzleti kapcsolatok szempontjából.

Miután kitöltötte az összes mezőt, kattintson a kék „Küldés 
jóváhagyás” / „Submit for Approval” gombra.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

Jegyzet:
Ha kérdése van, kérjük használja a „Comments” mezőt.
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Az űrlap benyújtása és jóváhagyása

Miután benyújtotta a dokumentumokat egy Schaeffler 
munkatársnak jóvá kell hagynia.

Az űrlap állapota a Ügyfél profil tetején jelenik majd meg.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Adatai frissítése

Amennyiben adatait, tanúsítványait, elérhetőségét, stb. 
megváltoztatná, kérjük, mielőbb értesítse a Schaefflert.

Ezt a CSP (Coupa Supplier Portal ) felületén keresztül 
teheti meg.

Kattintson a
“Profil” gombra.
“Nyilvános profil”/ “Your Public Profile” alatt frissíteni

tudja a Nevét, Címét és Elérhetőségét.
Kattintson a “Szerkesztés”/ “Edit” gombra.

Miután frissítette adatait, ezek automatikusan frissülnek 
az Ügyfél profilban is.

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

Adatai frissítése

Az Ön Schaeffler-specifikus információit, tanúsítványait, 
stb. módosítani tudja a“Ügyfélprofilok” részben.

Kattintson a
“Profil” gombra,
Az “Ügyfélprofilok”/“Your Customer Profiles” menüben
frissítse adatait.

Miután frissítette adatait, kérjük, kattintson a “Küldés 
jóváhagyás” / “Submit for Approval” gombra, és 
továbbítsa az információkat a Schaefflernek.
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