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Kiils6s cégek kezelése

Cel:

A Schaeffler Savaria Kft. terlletén munkat, ill. barmilyen tevékenységet végzo kulsés cég biztonsagos
munkajanak megszervezése és ellenérzése, a kornyezet-, munka-, tlizvédelmi és rendészeti

vonatkozasu szabalyok betartatasa.

Ervényesséqi teriilet:
Schaeffler Savaria Kft. terlletén munkat végzé kiilsés cégek.

A szabalyzat visszavonasig érvényes.

Valtszam| Index | Valtozas révid leirasa Datum Létrehozta/ Ellenérizte Jovahagyta
modositotta
00 | Dokumentum 2006.10.10. |Komlenecz Kneffel Déra |Jurgen
létrehozasa Eszter Freitag
AA | Folyamatleiras, 2009.05.15. |Komlenecz Kenyeresné |[Michael
mellékletek Eszter V. Rita Reinig
AB | Gelenkte, leiras 2014.04.18. |Drienyovszki Tamas Kenyeresné
Krisztian Istvan V. Rita
AC | 5. és 6. sz. melléklet [2017.04.10. |Drienyovszki Tamas Kenyeresné
Krisztian Istvan V. Rita
AD | Branding 2019.03.29 |Stairics Tamas |Tamas Gazdag
felllvizsgalat Istvan Andras
AE | Folyamatleiras, 2021.03.31. |Stairics Tamas |Tamas Gazdag
mellékletek Istvan Andras
AF | Id6szakos 2023.12.01. |Stairics Tamas |Gazdag Szigeti Tibor
felulvizsgalat, 7. sz. Andras
melléklet
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1 Fogalmak

Kapcsolattarté (kontaktszemély): az a Schaeffler Savaria Kft. alkalmazott, aki a kiilsés cég munkajat
elrendeli / igényli, vagy a munkat elékésziti, illetve nyomon koveti.

2 Leiras

Valamennyi, a Schaeffler Savaria Kift. tertiletén munkat, ill. egyéb tevékenységet végzo kilsés cégnek
ismernie kell a Schaeffler Savaria Kft. Uzemi rendszabalyzatit és az ahhoz kapcsolodé egyéb
dokumentumokat (mellékleteket, engedélyeket), lasd 1. sz. melléklet és a 4.1. pont alatt.

A Kift-nél szerzédéssel munkat vallalé kilsdés cégek szamara a Beszerzési osztaly az Uzemi
rendszabalyzatot és a kapcsolodé dokumentumokat megkildi. Ezek a kilsés cégek és vezetd
beosztasu keépviseldik az 1. szamU mellékleten, irasban nyilatkoznak arrél, hogy az Uzemi
rendszabalyzatot és a mellékleteket elolvastak, a benniik foglaltakat megértették és elfogadjak. (Az 1.
szamu mellékletek a Kérnyezet-, munka- és tlizvédelmi (tovabbiakban: KMT) csoportnal taladlhatok.)

A Kft-nél alkalomszerien munkat vallalé kulsés cégek az Uzemi rendszabalyzatot és a kapcsolodd
mellékleteket a munka megrendelését megelézéen a kapcsolattartotol kell, hogy megkapjak. A
vonatkozé mellékleteket minden esetben ki kell télteni.

A kitoltott és Schaeffler Savaria kapcsolattartéjaval alairatott 4. szamu, ,Belépési nyilatkozat” cimu

mellékletet kell a kulsds partnernek bekuldeni vagy legkésobb belépéskor a Biztonsagi szolgalatnal
leadnia.

Veszélyesnek mindsiilé munkat (alkalomszerd tizveszélyes tevékenység, magasban, ill. szik / zart
térben, beszallassal végzett munka stb.) killsés cég csak megfelels elékészilleteket kévetben, irasos
engedely birtokaban végezhet. A dokumentumokat a munka megkezdése elétt, helyszini szemlét,
egyeztetést kdvetéen kételezd kitdlteni. Tovabbi kiemelt veszélyli munkalatok, pl.: tetébn végzett
munka és veszélyes készitménnyel végzett kritikus munka, szintén kilénés elbévigyazatossagot és
dvintézkedéseket igényelnek.

A KllsOs cegek kezelése dokumentum csomagot a szabalyok Iényeges valtozasa esetén kell Ujra
kitéltetni az adott Klils6s partnerrel.

3 Folyamat és illetékességek
Ebben a bekezdésben az egyes szerepldk feladatai vannak feltiintetve.

3.1 Beszerzési osztaly

A szabalyzatban foglaltakat sajat hataskérben nyomon koveti, szukség szerint ellenérzi, hogy a
kllsOs partner megfelel-e jelen eljarasban foglalt vonatkozé szabalyoknak.

3.2 KMT csoport

o felelés az Uzemi rendszabalyzat és a kapcsoldédé dokumentumok megirasaért, karbantartasaért
és a Beszerzési osztaly tajékoztatasaért

« felelds a visszaigazolo6 lapok (masolatainak) megorzéséeért
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e ellenérzi a munkat végzé kiulsés cégek munkajat a tevékenység idbtartama alatt
szuréprobaszeriien

» altalanos tamogato szerepe van barmely hataskorébe tartozé kérdésben

3.3 Biztonsagi szolgalat

e a belépd cég altal elézetesen kitoltétt dokumentumokat és a Belépési nyilatkozatot (4. szamu
melleklet) ellendrizve belépteti a kiilsé partnert

e a belépd személyek jogosultsaganak ellenérzése a KMT nyilvantartas alapjan

* a dokumentacidban észlelt barmely hianyossag vagy eltérés esetén a kiilsés ceg belépését
megtiltja, és a kapcsolattartét értesiti errél

e amennyiben a kilsés cég munkdja soran barmilyen rendellenességet észlel, értesiti a
kapcsolattartot, a KMT csoportot, illetve jegyzékonyvet készit

* amennyiben emel6gép hasznalata sziikséges, a kezelési jogosultsagokat ellenérzi, és a kulcsok
kiadasat végzi a 7. sz. melléklet szerint

3.4 Kapcsolattart6 (kontaktszemély)

e elbre egyeztet a kilsés partnerrel, és szamara a Kiilsds ceégek kezelése szabalyzatcsomagot
rendelkezésére bocsdjtja, és segit a vonatkozé dokumentumok kitsltésében (a Kulsés cégek

kezelese dokumentum csomagot a szabalyok lényeges valtozasa esetén kell ujra kitoltetni az
adott Kulsés partnerrel)

o elore értesiti a terlletet, egyeztet a biztonsag és a termelés fenntartasa érdekében
 dokumentaltan jelzi a Biztonsagi szolgalat felé, hogy mikor és milyen céllal érkezik a kiilsés cég
» fogadja a kils6s cég munkavallaléit, a beléptetési folyamatban részt vesz,

* szobeli tajékoztatast/eligazitast/oktatast tart a kilsé partnernek, egyeztet a munkavégzés
részleteirél és a betartandé szabalyokrél, a szilkséges dokumentaciot alairatja, illetve szignozza

e a kulsGssel kozésen, terepszemlével meggy6zddik, hogy a dokumentumokban foglaltak a
valésagban is  érvényesiinek-e  (véddeszkdzok, munkaeszkdzék, munkamédszerek
biztonsagosak-e, valamint a szilkséges képesitések, jogosultsagok megfelelek-e)

e minden egyes munkavégzés megkezdése elétt a kiilsés cég képviseldjével kézdsen kitolti az 5.
sz. mellékletben szereplé dokumentumot (nem kell minden egyes alkalommal kitélteni,
amennyiben a munkavégzés és a munkafolyamatok hasonlé strukturajuak ES hasonld
veszelykornyezetben zajlanak ES ugyanolyan kockazati szintet képviselnek)

e a cég terlletén munkat végzé kilsés cégek munkajat a tevékenység idétartama alatt napi szinten,
szurdprébaszeriien ellenérzi, a szilkkséges dokumentaciot alairatja, illetve szignézza
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 minden veszélyes munka esetén elére tajékoztatja, a folyamatba pedig bevonja a KMT csoportot

e vészhelyzet esetén kozremUikddik a segitségnyujtas, karelharitas. kivizsgalas folyamatokban

3.5 A kiilsés cég

* kételes megkeérni és kitdlteni a munkavégzéséhez szilkséges dokumentumokat, engedélyeket

eminden egyes munkavégzés megkezdése elétt a kapcsolattartoval kézésen kitolti az 5. sz.
mellékletben szereplé dokumentumot, és megismerteti annak tartalmat a munkat végzokkel (nem
kell minden egyes alkalommal kitélteni, amennyiben a munkavegzés és a munkafolyamatok
hasonl6 strukturajlak ES hasonlé veszélykérnyezetben zajlanak ES ugyanolyan kockazati szintet
kepviselnek)

e munkavallaléi a munkat csak a megfeleld szakképesités, munkavédelmi oktatas és érvényes
orvosi alkalmassagi vizsgalat birtokaban kezdhetik meg

* a munkavégzéshez biztositott munkaeszkézei felelienek meg a jogszabalyokban, szabvanyokban
foglalt kévetelményeknek

eaz egészséget nem veszélyezteté és biztonsagos munkavégzés érdekében tegye meg a
jogszabalyokban eldirt és a Schaeffler altal megkovetelt intézkedéseket

* gondoskodik a munkavégzés hatokorében tartézkodd minden személy védelmérsl

» munkavallaléja veszélyes munkat egyediil nem végezhet, a biztonsagos feltételeket a kiilsos cég
munkaszervezeési és miszaki intézkedésekkel kételes garantalni

* a munkavegzés soran eléfordulé lehetséges vészhelyzetekre késziljon fel

o vészhelyzet esetén koteles gondoskodni az esemény elharitasarél, a Kapcsolattartét, a
Biztonsagi szolgalatot, illetve a KMT csoportot kételes azonnal értesiteni

ekételes a munkajat a kapcsolattarté utasitasainak megfeleléen végezni, szikség szerint
konzultalni vele

e alvallalkozot csak a kapcsolattarté tudtaval / engedélyével, a szitkséges dokumentumok kitéltése
utan vonhat be

¢ minden ra vonatkozé informaciot tovabbit alvallalkozoi felé, illetve minden ra vonatkozé szabalyt
érvényesit az alvallalkozéival szemben

o teljeskorlien felel azért, hogy alvallalkozéi a kérnyezet-, munka-, tlizvédelmi és rendészeti
szabalyokat betartsak

e amennyiben emelégép hasznalata szilkséges, a kezelési jogosultsagokat egyezteti, és a kulcsok
atvetelét a 7. sz. melléklet alapjan végzi a Biztonsagi szolgalat felugyeletével
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4 Tudnivaldk és megjegyzések

A visszaigazold lapok, belépési-, ill. engedélyezési nyilatkozatok 1 évig megorzendok.

4.1 Kapcsolodoé dokumentumok

Az 1-es szamu mellékletben feltiintetett szabalyzatok
Munkavédelmi szabalyzat

Tlizvédelmi szabalyzat

4.2 Irodalomjegyzék
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